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entre las vacantes.

Capitulo IV
Listas de admitidos y no admitidos

Articulo 12

Relacion de alumnos admitidos

1. Lafinalizacién del proceso de asignacion de plaza escolar por las comi-
siones de escol arizacién comportara que cada centro docente haga publica, en el
tabl6n de anuncios, la relacion de los alumnos admitidos en el centro con omi-
sion de cuaquier referencia que vulnere el derecho alaintimidad.

2. Se publicara también la lista de alumnos no admitidos.

3. Contra las decisiones de las comisiones de escolarizacion, en lo que
concierne alas relaciones de alumnos admitidos y excluidos, puede interponer-
se recurso de alzada ante la administracion titular del centro, en el plazo de un
mes, contado a partir del diasiguiente de lafechaen que se haga plblicalarela
cién mencionada. La resolucion del recurso agota la via administrativa.

Capitulo V
Matricula

Articulo 13

Formalizacion de la matricula

A los efectos delo que prevé lapresente Orden, se considera que los alum-
nos que no han formalizado |a matricula en el periodo establecido por €l centro
solicitado renuncian ala plaza solicitada.

Articulo 14

Comunicacion de matriculas

Acabado el proceso ordinario de matriculacion de las diferentes ensefian-
zas, cada ayuntamiento titular de centro enviard a la Direccion Genera de
Planificacién y Centros informacion por cada grupo y nivel del nimero de soli-
citudes recibidas, el nimero de admitidosy el estado de matricula.

Disposicion fina Unica
Esta Orden empieza a regir al dia siguiente de haberse publicado en €l
Boletin Oficial delas |lles Balears.

Palma, 9 de marzo de 2009

La Consgera de Educacién y Cultura
Barbara Galmés Chicon
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Num. 5714
Orden de la Consgiera de Educacién y Cultura, de 9 de marzo
de 2009, por la que se regula el proceso de admisién y matricu-
lacion delos alumnos en los centros sostenidos con fondos pabli-
cos a los niveles de segundo ciclo de educacion infantil, prima-
ria, secundaria obligatoria y bachillerato para e curso 2009-
2010

El Decreto 37/2008 por el que se establece el régimen de admision de
alumnos en los centros docentes sostenidos con fondos publicos, regula el pro-
ceso 'y los criterios de admision de alumnos en |os centros publicos y en los pri-
vados concertados de las | lles Balears que imparten | as ensefianzas regul adas en
laLey Orgéanica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacién. En su disposicién prime-
ra se autoriza a la Consgjera de Educacion y Cultura para que dicte las disposi-
ciones que lo desarrollen.

El mencionado Decreto aplica lo previsto en la Ley Orgénica 2/2006, de
3 de mayo, de Educacion, con referenciaalos criterios preferentes parala admi-
sién de alumnos en |os centros sostenidos totalmente o parcial mente con fondos
publicos en el supuesto de no existir plazas suficientes para cubrir la totalidad
de lademanday a mismo tiempo fija el baremo de puntuacion a aplicar.

Por ello, dicto la siguiente

ORDEN

Capitulo |
Disposiciones generales

Articulo 1

Criterios generales de admision

1. Esta Orden se aplicaré paralaadmision y matricula de alumnos en cen-
tros docentes sostenidos con fondos publicos para cursar las ensefianzas de
segundo ciclo de educacion infantil (3-6 afios), educacion primaria, educacion
secundaria obligatoriay bachillerato.

2. No requieren proceso de admisién los cambios de nivel acogidos a
mismo régimen econémico dentro de un mismo centro o entre centros adscri-
tos, siempre que existan vacantes. En el supuesto que no haya vacantes sufi-

cientes, por una disminucion del nimero de grupos a nivel inmediatamente
superior, tiene que realizarse proceso de admision en e que debe garantizarse la
prioridad del alumno para permanecer en su centro o en el que le corresponde
por adscripcion, frente a los otros solicitantes.

Articulo 2

Oferta de plazas escolares

1. Antes del inicio del periodo de solicitud de admision, la Consgjeria de
Educacion y Cultura debe comunicar a los centros comprendidos en el ambito
de aplicacion de esta disposicion la oferta actual que tienen que redizar en fun-
cién de la composicién de grupos que, para cada tipo de ensefianza, se les haya
asignado provisionalmente para el préximo curso escolar, en el caso de los cen-
tros publicos, y del correspondiente concierto, en el caso de los centros priva-
dos concertados.

2. De las unidades o de los grupos resultaran las plazas escolares asigna-
das, en funcién de la proporcién adumnos/unidad que establece la normativa
vigente en materia de establecimiento de requisitos minimos de |os centros que
imparten ensefianzas de régimen general.

En el caso delos programas de cualificacion profesiond inicial (PCPI), la
ratio de alumnos serala que se establezca en la normativa que dicte la Consgjera
de Educacion y Cultura que regule los programas de cualificacion profesional
inicial en la Comunidad Auténoma de las Illes Balears.

3. En los centros comprendidos en el dmbito de aplicacién de esta dispo-
sicién, e numero de vacantes para cada unidad o grupo es €l que resulta de
restar, del nimero de plazas escolares asignadas, lareserva correspondiente ala
prevision de aumnos procedentes del curso anterior y de alumnos repetidores
del mismo curso que, en ningun caso, tienen que formalizar solicitud de admi-
sion.

4. Lareserva para alumnos procedentes del curso anterior se refiere Uni-
camente a alumnos del mismo centro gque progresan de curso en |os estudios de
educacion infantil y en las ensefianzas obligatorias y bachillerato acogidos a
mismo régimen econémico. En el caso de los médul os especificos profesiona-
les y médulos formativos de carécter general de PCPI, la reserva para alumnos
procedentes del mismo centro se establece en un 30%.

5. A estos efectos debera tenerse en cuenta que, durante estos estudios,
ningln alumno puede ser dado de bajay se le debe garantizar |a continuidad en
el centro de procedencia hasta que no se confirme que ha sido matriculado en
otro centro, siempre con el visto bueno del inspector del centro.

6. Los directores de | os colegios publicos y los titulares de | os centros pri-
vados concertados deben dar publicidad, en el tablén de anuncios del centro, del
nimero de plazas inicialmente vacantes para cada curso y nivel, con la concre-
cién de las plazas iniciales existentes, la previsién del nimero de alumnos que
permaneceran en € mismo curso y de los que provendran del curso anterior.

7. La oferta de plazas escolares puede ser modificada Ginicamente por la
Consgjeria de Educacion y Culturaa acabar el periodo de solicitud de admision
0 de matricula, para atender necesidades extraordinarias de escolarizacion en las
ensefianzas de segundo ciclo de educacion infantil, primaria, secundaria y
bachillerato. De esta decision se informara a la comision de escolarizacion
correspondiente.

8. Con €l fin de atender las necesidades inmediatas de escolarizacion de
alumnado de incorporacién tardia, la Consgjeria de Educacion y Cultura puede
autorizar un incremento de nimero de alumnos por aula, de conformidad con
el articulo 87.2 de la LOE, de forma equilibrada entre los centros de una misma
area de escolarizacion, velando para que las desviaciones en las ratios de cada
centro respecto de la media del érea de escolarizacion sean minimas.

9. En cualquier caso, tiene que garantizarse una adecuada y equilibrada
distribucion entre los centros escolares del alumnado con necesidad especifica
de apoyo educativo escolarizados en un municipio o area de escolarizacion.

Articulo 3

Reserva de plazas para el alumnado con necesitad especifica de apoyo
educativo

1. En primer curso de segundo ciclo de educacion infantil el centro tiene
quereservar tres plazas del nimero total de cada grupo para alumnado con nece-
sidad especificade apoyo educativo, de las que, preferentemente, dos podran ser
ocupadas por alumnos con necesi dades educativas especial es. Esta mismareser-
va serd extensible a resto de niveles educativos siempre que existan vacantes.
En el caso de los programas de cualificacion profesional inicia (PCPI), laratio
de alumnos de necesidades educativas especiales es la que establece la norma-
tiva que dicte la Consejera de Educacién y Cultura que regule los programas de
cualificacion profesional inicial en laComunidad Auténomadelas|lles Balears.

2. Excepcionamente, y sdlo cuando € nimero total de estos alumnos en
un centro supere los recursos humanos de que esta dotado para atenderles, la
Direcciéon Genera de Planificacion y Centros, a propuesta de la Direccién
General de Innovacion y Formacion del Profesorado, puede modificar la oferta
de plazas reservadas a estos alumnos en el centro, hecho que debe comunicar-
se antes de la publicacion de la oferta  de plazas.

3. Si finalizado el proceso ordinario de junio las plazas reservadas en €l
apartado 1 de este articulo no fueran cubiertas por los alumnos a los que van
destinadas, podran ser ocupadas por alumnos ordinarios.

4. La Consgjeria de Educacion y Cultura deberd velar para garantizar una
adecuada y equilibrada escolarizacién del alumnado con necesidad especifica
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de apoyo educativo.

5. LaConsgjeriade Educacién y Culturatiene que velar paraque & nime-
ro de alumnos  con necesidades especificas de apoyo educativo en cada centro
no exceda en 10 puntos porcentuales la media de alumnado con necesidades
especificas de apoyo educativo de su zona de escolarizacion, y tiene que procu-
rar que no sea superior a 30% del alumnado.

En aquellos casos en que no pudieran cumplirse los limites previstos en el
anterior parrafo, la Consgjeria de Educacién y Cultura tiene que garantizar las
dotaciones aloscentros de personal y de los recursos material es necesarios para
hacer efectiva esta proporcionalidad.

Articulo 4

Informacion sobre los centros 'y el proceso de admision

1. Los centros docentes tienen que dar a padre, la madre o tutor/a, o a
alumnado en caso de que sea mayor de edad, informacion objetivay completa
sobre su proyecto educativo, incluyendo e reglamento de organizacién y fun-
cionamiento de centro, el proyecto linguistico, otros proyectos, programas y
actividades que se deriven, su carécter propio, si procede, y si existe o no ads-
cripcion a otros centros escolares.

A este efecto, los centros deberan adoptar |os procedimientos que consi-
deren més adecuados, en los que, en todo caso, se hard una exposicién publica
en el tablén de anuncios con anterioridad al inicio del periodo de presentacion
de solicitudes, que se mantendré hasta el fin de éste y se incorporard al expe-
diente de admision.

2. En relacién a las caracteristicas especificas del centro, se tienen que
hacer constar los niveles educativos que imparte, con especificacion de las
modalidades o especialidades, si procede, y la oferta de actividades extraesco-
laresy de servicios escolares complementarios.

3. A parte de lainformacion relativa a | as plazas escolares, |os directores
de los centros publicos y los titulares de los centros privados concertados deben
dar publicidad, en el tablon de anuncios del centro, de todo lo que hace referen-
ciaa proceso de solicitud de admisién: la normativa reguladora, los criterios
del baremo, los criterios que acreditan |as circunstancias relevantes, las zonas de
influenciay el calendario general de los procesos de admisién y matriculacion.
Esta informacién debe darse atodo el alumnado que solicite plaza escolar en el
centro.

4. Estainformacién se expondra desde el periodo de solicitud de adscrip-
cion hasta el inicio de curso.

5. Sin perjuicio de lo anterior, la Consejeria de Educacion y Cultura, en
colaboracién con los ayuntamientos, tiene que asegurar una informacion objeti-
va sobrelos centros educativos y tiene que publicar larelacion de centros exis-
tentes en cadazonaescolar, con el fin de facilitar el derecho alaeleccion de cen-
tro. Asimismo, debe facilitar la divulgacion de todo el proceso, para completar
latareainformativa de los centros.

6. La informacién relativa a los centros a que se refieren los apartados
anteriores no puede contener, en ningln caso, aspectos valorativos del nivel
socioecondmico y cultural de las familias con hijos ya escolarizados en el cen-
tro o de otros aspectos que puedan afectar alaintimidad de las personas.

Articulo 5

Delimitacion de zonas escolares

Antes del inicio del proceso de adscripcion y admisién de alumnos, la
Direccion General de Planificacion y Centros deberd fijar las zonas escolares
que serén vigentes durante €l proceso que regula esta Orden, y debe publicitar-
las por los medios adecuados, incluidos los teleméticos.

Por zonas limitrofes se entienden las del mismo municipio y serén aque-
Ilas que sean contiguas a &rea de influencia del centro educativo.

La Direccion General de Formacion Profesional y Aprendizaje
Permanente podré establecer zonas escolares para los programas de cudlifica-
cién profesional inicial (PCPI), aunque para €l proceso del curso 2009-10 la
zonificacion seré Gnica

Capitulo 11
Proceso de adscripcién

Articulo 6

Adscripcion de centros

1. En e anexo 3 se encuentran las adscripciones:

- las adscripciones de los colegios publicos de educacion primaria a los
institutos de educacion secundaria,

- las adscripciones de escuelas publicas de segundo ciclo de educacion
infantil o incompletos a colegios publicos de educacién primaria,

- las adscripciones de los centros concertados, tanto de segundo ciclo de
educacién infantil a primaria como de educacién primaria a secundaria.

Para estas adscripciones se han considerado la disponibilidad de plazas
escolares y la delimitacion de las zonas de escolarizacion.

2. La Consgjeria hara publicas las variaciones que se produzcan en las
adscripciones del proceso de admisién de alumnos para el curso 2009-10 y las
comunicara a los centros afectados para que puedan contribuir en la tarea de
divulgacion.

3. Aquellos centros que no figuren en el mencionado anexo, no tienen ads-
cripciones.

Articulo 7

Proceso de adscripcion unicade |os al umnos de col egios de educaci on pri-
maria a los institutos de educacion secundaria (1ES)

Cuando se trate de adscripcién a un solo |ES, los directores de los cole-
gios de educacién primaria deberan enviar al ingtituto de educacién secundaria
al que estén adscritos larelacion alfabética de los alumnos que finalizardn estu-
diosen el correspondiente curso escolar con lainformacién escolar que se deter-
mine.

Los institutos de educacién secundaria deberan enviar los certificados de
reserva de plaza alos centros de educacion primaria para que los entreguen alos
padres, las madres o los tutores de los alumnos.

Articulo 8

Proceso de adscripcion multiple de los alumnos de colegios de educacion
primaria alos ingtitutos de ensefianza secundaria

1. En €l caso de adscripcién multiple entre colegios de educacion prima-
riay IES, los solicitantes de primaria pueden especificar, por orden de prefe-
rencia, los institutos de secundaria a los que quieren optar, mediante la presen-
tacion de la solicitud de reserva de plaza a la que adjuntarén la documentacion
acreditativa a efectos de baremacién. Los impresos para esta solicitud se
encuentran a disposicién de los dlumnos en la secretaria del centro de primaria.

2. Lasolicitud de reserva de plaza tiene que realizarse en los plazos fija
dos en el anexo 4 de esta orden. Cuando el alumno no opte a proceso de ads-
cripcion en el plazo establecido, |e seré adjudicada una plaza de oficio en uno
delos centros alos que se encuentra adscrito.

3. Los directores de los colegios de primaria tienen que introducir los
datos para € proceso informatizado de las solicitudes y tienen que remitir, al
IES solicitado en primer lugar, larelacion nominal de los solicitantes y tienen
que adjuntar latotalidad dela documentacién presentada, con indicacion expre-
sa del alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo.

Igualmente tienen que introducir en el sistema informético los alumnos
que no hayan solicitado ninguna adscripcién.

En el caso que el |ES detecte que falta documentacién a algun solicitante
0 que requiera alguna complementaria, se le solicitard a través del director del
colegio de primaria correspondiente.

4. Si en €l instituto de secundaria hay plazas suficientes para atender a
todas las solicitudes recibidas, se entenderan admitidos todos los solicitantes.

5. Cuando el nimero de solicitudes recibidas sea mayor que el de plazas
disponibles, tienen que valorarse y ordenar de acuerdo con la aplicacion del
baremo contenido  en el anexo 1 de esta Orden.

En el supuesto de que se dé una situacion de empate tiene que dirimirse
con la consideracion especificade lamayor puntuacién obtenidaen los criterios,
por este orden:

a) Mayor puntuacion obtenida en el apartado de hermanos matriculados
en el centro o padre, madre o tutor que trabaje.

b) Mayor puntuacién obtenida en el apartado de proximidad del domici-
lio del alumno o del puesto de trabajo de alguno de sus progenitores o tutores o
del mismo alumno s éste tiene la edad de trabajar.

¢) Mayor puntuacion obtenida en el apartado de la renta anual de la uni-
dad familiar.

d) Mayor puntuacién obtenida en el apartado de concurrencia de alguna
discapacidad en el alumno, en los padres o tutores o en algin hermano.

€) Si lasituacion se da para acceder a los estudios de bachillerato, y des-
pués de aplicar los anteriores criterios se mantiene el empate, tiene que diri-
mirse seglin el expediente  académico de los cursos de educacion secundaria
obligatoria finalizados. La cuantificacion de las notas no numéricas seré&
Insuficiente: 3 puntos, suficiente: 5 puntos, bien: 6 puntos, notable: 7 puntos y
excelente: 9 puntos.

Si persistiera el empate, en las dos situaciones, tiene que procederse a
efectuar un sorteo publico.

Para dirimir las situaciones de empate con el criterio de sorteo, se efec-
tuara uno de pablico alaDireccion General de Planificacion y Centros, presidi-
do por €l Director General de Planificacion y Centros o persona en quien dele-
gue, después del plazo de presentacion de solicitudes de adscripcion. Este sor-
teo determinaréla combinacion de letras a partir de la que se haréan las ordena-
ciones alfabéticas correspondientes. El resultado del sorteo se comunicarainme-
diatamente a los |ES para su aplicacion. Se publicard en la pégina web de la
Direccién General de Planificacion y Centros.

6. Las listas baremadas expresando la puntuacién por apartados y ordena-
das de mayor a menor, tienen que comunicarse a la Direccion General de
Planificaciény Centrosy alaDireccion General de Ordenacién, Administracién
e Inspeccion Educativa. Analizadas los datos, la Direccion General de
Planificacion y Centros puede convocar comisiones de adscripcion, que estaran
constituidas por un inspector de educacion, que las presidird, un representante
de la Direccién Genera de Planificacion y Centros, un representante de la
Direccién Genera de Innovaciony Formaciéon del Profesorado, los directores de
los centros de primaria adscritos y los directores de los centros de secundaria
correspondientes.

7. Las funciones de estas comisiones de adscripcién son:

a) Velar por el desarrollo correcto de todo €l proceso de adscripcién y por
la escolarizacion adecuada de los alumnos con necesidad especifica de apoyo



82 BOIB

Num. 39

17-03-2009

educativo, como indican los articulos 3.1y 7.3 del Decreto 37/2008 que regula
€l régimen de admisién de alumnos en los centros sostenidos con fondos publi-
cos de la Comunidad Auténoma de las |lles Balears.

b) Comprobar la asignacién de las vacantes disponibles a los solicitantes
que no obtuvieron plaza en la primera opcion, teniendo en cuenta el orden de
prioridad y la puntuacién obtenida en la aplicacion del baremo.

¢) Adjudicar plaza alos aumnos que no hayan optado por ninguno de los
centros de adscripcion.

8. De acuerdo con las decisiones de las comisiones, los IES tienen que
elaborar las listas de reserva de plaza, que tienen que incluir larelacién total de
solicitantes, valoradas y ordenadas, y con indicacion expresa de los alumnos
admitidos y de los no admitidos.

9. La publicacion de las listas de reserva de plaza, en los centros de edu-
cacion primariay de educacion secundaria, abrird un plazo de tres dias habiles
de presentacion de reclamaciones ante el centro de educacion secundaria solici-
tado en primer lugar, que serén resueltas por el Consejo Escolar del 1ES corres-
pondiente o por la comision de adscripcidn correspondiente, en caso de haberse
convocado.

El resultado de |as reclamaciones se realizard d dia siguiente de lafinali-
zacién del plazo para presentarlas y se comunicara a las personas interesadas.

Contra la decision de los consgjos escolares de los |ES o de las comisio-
nes de adscripcién puede interponerse recurso de alzada ante la Direccidn
Genera de Planificacion y Centros, cuya resolucion pondréa fin a la via admi-
nistrativa

10. La Direccion General de Planificacion y Centros debera facilitar las
listas de admitidos a los centros en un plazo no superior a 10 dias'y, acto segui-
do los centros de educacion secundaria enviardn los certificados de reserva de
plaza alos centros de educacion primaria para que los entreguen a los padres,
alas madres o alos tutores de |os alumnos. La admisién definitiva de los alum-
nos queda condicionada a la presentacion de los resultados académicos acredi-
tativos de la superacion o promocion del curso correspondiente.

Estas listas se publicardn con el formato del programa informético de la
Direccion General de Planificacion y Centros para la admision de alumnos sos-
tenidos con fondos plblicos.

11. Los alumnos no adscritos a centro deseado tienen derecho preferente
en e proceso de admisién ordinario, en € caso de que se produzcan nuevas
vacantes de plaza escolar, hasta el 15 de octubre.

Articulo 9

Procesos de adscripcién de las escuelas de segundo ciclo de educacién
infantil a colegios publicos de educacién primaria

El proceso de adscripcién de las escuelas de segundo ciclo de educacién
infantil a colegios publicos de educacion primaria se hara en los mismos térmi-
nos que la adscripcion de centros de primaria a secundaria.

Articulo 10

Procesos de adscripcién a centros concertados

1. Los procesos de reserva de plaza de centros concertados para los alum-
nos que seindican en el apartado 2 de este articulo se regiran por lo establecido
en los articulos anteriores, si bien el érgano adecuado para resolver las recla
maciones en primer lugar es el titular del centro oido el consejo escolar.

2. Aquello que dispone el apartado anterior se aplicaalos siguientes alum-
nos:

- de segundo ciclo de educacién infantil que pasan adscritos a uno de edu-
cacion primaria,

- de primaria que pasan adscritos a un centro que imparte educacién
secundaria,

- de secundaria que pasan adscritos a un centro que imparte bachillerato.

Articulo 11

Compatibilidad del proceso de adscripcion con el proceso de admision

Finalizado el proceso de adscripcion, los alumnos que lo deseen pueden
participar en el proceso general de solicitud paralaadmisién en un centro dife-
rente del que han obtenido por €l proceso de adscripcion.

La obtencion de una plaza en el proceso genera supone la pérdida auto-
mética de la plaza reservada en el proceso de adscripcion.

Articulo 12

Coordinacién entre centros adscritos

Los centros de educacién primaria tienen que enviar alos |ES correspon-
dientes lainformacion que éstos les soliciten de los alumnos admitidos, antes de
iniciarse el plazo de matricula de educacién secundaria.

Delamismaformatienen que actuar los centros de segundo ciclo de edu-
cacion infantil con los centros de educacion primariay los centros de secunda-
ria obligatoria con los centros de bachillerato.

Capitulo 111
Proceso de admision

Articulo 13
Periodo de solicitud de admision
1. El periodo de solicitud parala admisién de alumnos en las ensefianzas

de segundo ciclo de educacién infantil, primaria, secundaria obligatoriay bachi-
Ilerato, seiniciara a partir de la publicacion del listado definitivo del proceso de
adscripcion.

2. El proceso se gjustard a calendario del anexo 4 de esta Orden. Este
calendario tiene que comunicarse a los centros docentes y se le debe dar amplia
difusion. Cualquier solicitud presentada fuera de los plazos establecidos no serd
considerada, y regira paraellalo previsto en el articulo 26 de ésta Orden.

Articulo 14

Formalizacion de la solicitud de admisién

1. Las solicitudes tienen que presentarse mediante un modelo oficial de
solicitud impreso que facilitaran gratuitamente los centros, o con un documen-
to que puede descargarse de la pagina web de la Direccion General de
Planificacion y Centros, y iran acompafiadas de la documentacion pertinente
prevista en el articulo 16 de esta Orden. Si se aporta documentacion fuera del
plazo de solicitud establecido, siempre que no haya sido expresamente requeri-
da por € 6rgano competente del centro, o s alguno de los documentos solici-
tados no se presenta de la manera procedente en e plazo establecido, el con-
cepto afectado no seré computable en la aplicacién del baremo.

2. Lasolicitud de admisién en las ensefianzas de segundo ciclo de educa-
cién infantil, primaria, secundaria obligatoria o bachillerato, seraUnicay se pre-
sentard en €l centro solicitado en primer lugar. En la solicitud pueden redizarse
peticiones de admision en diversos centros, detallados por orden de preferen-
cia. El orden de preferenciaindicado en la solicitud debera tenerse en cuentaen
el proceso de la adjudicacién de plaza.

3. Las personas que, habiendo solicitado plaza en bachillerato, no hayan
obtenido las condiciones académicas requeridas para tener acceso ala matricu-
la, pueden matricularse en el plazo extraordinario de septiembre, si entonces
cumplen los requisitos académicos exigidos y si quedan plazas vacantes.

4. Lafasedad de los datos aportados, asi como la presentacion de solici-
tudes de admision en mas de un centro, supondra la retirada de estas solicitudes
y las oficinas de escol arizaci én asignaran una plaza de oficio, o quedaran exclui-
das del proceso s se trata de una ensefianza postobligatoria.

Si lafalsedad en los datos aportados se detecta después de publicadas las
listas definitivas, como resultado de algin recurso o denuncia, la solicitud se
atenderd a lo que se disponga como resolucion del mencionado recurso o
denuncia.

Articulo 15

Recepcion de instancias de solicitud de admisién

1. Los centros docentes tienen que tramitar la recepcion de solicitudes de
la siguiente manera:

- Debe comprobarse con € solicitante que lainstancia esta bien rellenada,
especialmente en lo referente a los datos de los campos obligatorios y de la
documentacion que se adjunta.

- Deben compulsarse |as copias de la documentacion.

- Debe entregarse copia fechada y sellada acreditativa de la peticion.

- Losinteresados pueden presentar |as solicitudes aunque no dispongan de
toda la documentacion susceptible de ser puntuada en el baremo.

2. No puede percibirse ninguna cantidad por €l concepto de solicitud de
admision, reserva de plaza o equivalente. El centro, en ninguin caso, puede soli-
citar informacion adiciona sobre el aumno ni sobre circunstancias familiares
no previstas en el impreso de solicitud, ni puede incluir hojas de inscripcién en
actividades, servicios, fundaciones u otros tipos de ofertas que pueda tener en
funcionamiento.

3. Al finalizar € plazo de presentacion de solicitudes, y antes de la bare-
macién, los centros educativos tienen que publicar la relacion de solicitantes,
ordenados alfabéticamente.

Si e centro tiene que requerir documentacion complementaria, dejara
constancia escrita con justificante de recepcién.

En e caso de que se detecte més de una instancia por solicitante, la
Direccién Genera de Planificacion y Centros lo comunicara alos centros afec-
tados antes de la publicacion de las listas provisional es para que puedan retirar-
ladel proceso, y se atenderan alo establecido en €l articulo 14.4. Si no se comu-
nicanadaal centro, se entenderé que no se han detectado duplicados.

Articulo 16

Documentacién acreditativa de las circunstancias a egadas parala valora-
cion de las solicitudes

1. Con carécter general, las instancias tienen que ir acompafiadas del
documento que acredite que el alumno reline |los requisitos de edad para el nivel
educativo que solicita (copiadel DNI o pasaporte del alumno o de la pagina del
libro de familia donde figura) asi como también copia del DNI del padre y/o
madre o tutor y/o tutora con quien conviva en situacién legal.

2. Los solicitantes que tengan que acreditar, a efectos de baremo, que la
guardia y custodia del alumno, cuando sea menor de edad, no es compartida,
tienen que aportar el documento que acredite cuéles son |as personas que tienen
la guardia y custodia (sentencia judicial, en los casos de nulidad matrimonial,
separacion o divorcio, y pagina correspondiente del libro de familia, en los otros
€asos).

3. Los alumnos con reserva de plaza en un instituto de ensefianza secun-
dariatienen que presentar el certificado de esta reserva.
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4. Paralavaloracion de |a existencia de hermanos matriculados en el cen-
tro o de los padres o tutores que trabajen en él, el director expedira e certifica-
do correspondiente.

5. La proximidad del domicilio se acreditara mediante € justificante de
empadronamiento del alumno expedido por el ayuntamiento y con expresion de
laantigtiedad de la Gltima variacién padronal . En el supuesto de hijos adoptados
0 en régimen de acogida, debe presentarse el certificado de empadronamiento
de los padres adoptivos o acogedores.

6. Cuando se alegue el puesto de trabajo, tiene que acreditarse mediante
certificacion expedida a este efecto por la empresa donde trabaje o preste sus
servicios, con indicacién de la direccion exacta del lugar de trabajo, asi como la
antigliedad. En & supuesto de trabajadores auténomos, tiene que presentarse
documentacion expresa del lugar donde ejerce la profesién y con fecha de anti-
gliedad, de conformidad con los medios previstos en su legislacién aplicable. En
particular, a estos efectos, se admitira el domicilio fiscal consignado en las
declaraciones de los impuestos de renta de las personas fisicas o del impuesto
sobre el valor afladido.

La antigliedad en el domicilio o en el puesto de trabajo tiene que indicar-
se con expresion de |los aflos, mesesy dias de permanenciaininterrumpida. A los
efectos de puntuacion, tendrala consideracion de fraccion de afio lasumade los
meses y/o dias de permanencia ininterrumpida

En ninguin caso podran sumarse |a puntuacién obtenida por domicilioy la
puntuacién obtenida por lugar de trabajo.

7. Parala obtencion de puntos con €l criterio de renta de la unidad fami-
liar, la Administracion educativa debe solicitar de la Agencia estatal de
Administracién ~ Tributaria el certificado de la declaracion anual del IRPF
correspondiente al gjercicio 2007 alos efectos pertinentes.

En €l caso de que € interesado expresara su negativa para esta consulta,
tiene que presentar el/los certificado/s de la Agencia estatal de la
Administracion Tributaria donde se haga constar la casilla 476 de la declaracién
del IRPF del gjercicio 2007 del padre y/o la madre o de los tutores del solici-
tante, seglin el caso.

A efectos de baremacion, debe tenerse en cuenta el salario minimo inter-
profesional del 2007. En los casos de nulidad matrimonial, separacién o divor-
cio, setendra en cuentalarenta de quien ostente el gjercicio de laguardiay cus-
todia

En el supuesto que sea compartida, se tendra en cuenta la de los dos pro-
genitores.

8. Lasituacion de familia numerosa tiene que acreditarse mediante el titu-
lo oficial expedido a estos efectos por el 6rgano competente de conformidad
con lo que prevé la Ley 40/2003, de 18 de noviembre, de proteccion alas fami-
lias numerosas.

9. Los criterios de discapacidad reconocidos tanto en lo referente a soli-
citante como a el padre, lamadre, los hermanos o los tutores, se acreditaran con
un certificado del tipo y grado de discapacidad emitido por e 6rgano compe-
tente o mediante e dictamen o informe de escolarizacion emitido por la
Consgjeria de Educacion y Cultura.

10. La concurrencia en el alumno de una enfermedad crénica de las que
figuran en el anexo 2 tiene que acreditarse con una certificacion médica ofi-
cial.

11. La circunstancia relevante valorada justificadamente por el 6rgano
competente del centro, de acuerdo con criterios objetivos que deben hacerse
publicos por los centros antes del proceso de admision, se acreditaran mediante
su reconocimiento expreso por parte de la direccion del centro.

12. En €l caso de solicitar plaza en los programas de cualificacion profe-
sional inicial (PCPI), el solicitante debera presentar:

a) Un documento que acredite la aceptacion de la realizacion del progra
ma, y en el caso de que seamenor de edad, de sus padres o tutores, ya que estos
programas tienen caréacter voluntario.

b) El informe de orientacién educativay profesional, en el caso del alum-
nado escolarizado, debera elaborarlo el Departamento de Orientacion del centro
de procedencia, a propuesta del equipo educativo, si se da el caso, y se debera
hacer constar el programay la modalidad més adecuada a la que se le orienta.
En el caso del alumnado no escolarizado, la entidad responsable del programa
tiene que hacer el informe con la orientacién mas adecuada a sus intereses, una
vez recogida toda la documentacién socioeducativa posible del Gltimo centro de
procedencia, de los servicios sociales y, en su caso, de atencion o tutela del
menor.

c) El informe favorable del Departamento de Inspeccion Educativa, para
poder llevar a cabo el programa.

13. La nota media de los estudios finalizados de secundaria se acreditara
mediante una certificacion del centro docente donde realizaron estos estudios.

La media aritmética se calculara redondeada con dos cifras decimales de
conformidad con lo previsto en el articulo 8 de esta orden.

14. Toda la documentacion que se presente a efectos de baremaci on debe-
ré tener fecha de emisién anterior ala finalizacion del periodo de presentacion
de solicitudes.

15. El no cumplimiento o la no acreditacion documentada de algiin dato
de los solicitados se computard como O puntos en este apartado a los efectos de
baremacion.

Articulo 17

Procedimiento general de admision de alumnos

1. Acabado €l plazo de admisién de solicitudes, si en €l centro hay plazas
suficientes para atender a todas las solicitudes recibidas, se entenderan admiti-
dos todos los solicitantes. Acto seguido se comunicaran ala Direccién General
de Planificacion y Centros |os datos correspondientes al proceso y se publicara
en el tablén de anuncios del centro la lista de aumnos admitidos, con la lista
extraida del programa oficial de escolarizacion.

2. Cuando el nimero de solicitudes recibidas sea mayor que €l de plazas
disponibles, se valoraran y ordenaran de acuerdo con la aplicacion del baremo
establecido en €l anexo 1 de esta Orden y de los procedimientos previstos en
caso de empate a articulo 8.5.

3. Con lafinalidad de facilitar alos 6rganos competentes de los centros €
procedimiento para dirimir las situaciones de empate con el criterio de sorteo,
se efectuard uno de publico en la Direccién General de Planificacion y Centros,
presidido por el Director Genera de Planificacion y Centros o personaen quien
delegue.

Se establecera un diay una hora concretos para este sorteo, que estaran
dentro del periodo que va desde después del plazo de presentacién de solicitu-
des hasta la publicacion de listas provisionales. Este sorteo determinaré la com-
binacién de dos letras a partir de la que se harén las ordenaciones alfabéticas
correspondientes.

El resultado del sorteo se comunicard a los centros para que puedan apli-
carlo y se publicara en la pagina web de la Direccion General de Planificacion
y Centros.

4. El director del centro publico o €l titular del centro concertado hard
plblica, en € tablén de anuncios del centro y en el plazo que se establezca, la
relacion total de solicitantes, valorada y ordenada de mayor a menor segin la
puntuacién obtenida (listas provisionales de admitidos). Debera constar, de cada
solicitante, la puntuacion total y la obtenida por cadacriterioy larelacion delos
centros solicitados.

Todos los listados tendrén que hacerse con la lista extraida del programa
informético oficial de escolarizaciony tendrén que llevar €l sello del centro 'y
lafirmadel director.

5. La publicacién de las listas provisionales abrird un plazo de tres dias
habiles de presentacion de reclamaciones ante el mismo centro, que seran
resueltas por el consejo escolar, en el caso de los centros pablicos, y por € titu-
lar, en el de los centros concertados, oido |o aconsejo escolar. La resolucién de
|as reclamaciones se efectuara el primer dia hébil siguiente y se publicaraen el
tablén de anuncios del centro, que tendra todos | os efectos de notificacion alos
interesados.

Los centros notificaran ala Direccion General de Planificacion y Centros,
via oficina de escolarizacién, copia de |as reclamaciones presentadas y las per-
tinentes resoluciones de | os 6rganos correspondientes, el mismo dia de su publi-
cacion.

6. Los acuerdos y |as decisiones sobre admisién de alumnos de los conse-
jos escolares de los centros publicos, de los titulares de centros privados soste-
nidos totalmente o parcialmente con fondos publicos y de las comisiones de
escolarizaciéon podrén ser objeto de recursos de azada ante la Direccion
General de Planificacién y Centros, cuyas resoluciones pondran fin a la via
administrativa

7. LaDireccion General de Planificacion y Centros facilitara las listas de
admitidos a los centros en un plazo no superior a 10 diasy larelacion total de
solicitantes, ordenadas, con indicacion expresa de los dumnos admitidos y de
los no admitidos. Esta relacion también se publicard en el tabln de anuncios de
los centros (listas definitivas).

Los alumnos no admitidos tendrén o una plaza reservada en uno de los
centros solicitados o una cita en su oficina de escolarizacion para que les sea
asignada una.

Articulo 18

Alumnos con necesidad especifica de apoyo educativo

1. Se entiende por alumnado con necesidad especifica de apoyo educati-
Vo

a) El alumnado con necesidades educativas especiales que requiere para
un periodo de su escolarizacion, o alo largo de toda ella, determinados apoyos
y atenciones educativas especificas derivadas de discapacidad, o de trastornos
graves de conducta o emocionales, o de trastornos generalizados de desarrollo.

b) El alumnado con dificultades especificas de aprendizaje causadas por
trastornos del aprendizaje, trastornos por déficit de atencién con o sin hiperac-
tividad y trastornos graves del lenguaje.

¢) El dumnado de altas capacidades intelectuales.

d) El alumnado con un desfase curricular de dos 0 més cursos por condi-
ciones personales graves de salud, o derivadas de factores social es, econémicos,
culturales, geogréficos y étnicos.

€) El aumnado de incorporacién tardia a sistema educativo.

2. El procedimiento de escolarizacién de este alumnado en centros docen-
tes sostenidos con fondos publicos seguira el mismo procedimiento que, con
carécter ordinario, se establece para los otros alumnos, con las particul aridades
que se exponen en |os siguientes apartados de este articulo.

3. Las plazas reservadas a los alumnos con necesidades especificas de
apoyo educativo tendran un tratamiento singular, cuyas solicitudes serén bare-
madas aparte de las del resto.
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4. Todos | os alumnos con necesi dades especificas de apoyo educativo que
soliciten plaza escolar tienen que tener e Informe de escolarizacion del
Departamento de I nspeccion Educativa, que tiene que basarse en el dictamen de
escolarizacion de los érganos responsables de la orientacion educativa en los
centros escolares.

5. En € dictamen de escolarizacion tienen que constar |os datos persona-
les del alumno (nombrey apellidos, fecha de nacimiento), su situacién escolar,
latipologia de la necesidad que presenta y, en su caso, los recursos humanos y
materiales que necesita. También se debe incluir |a propuesta de escolarizacion
donde conste la etapa y € nivel educativo, € tipo de escolarizacién y la reco-
mendacion de centro o centros concretos de la zona educativa que retinan las
condiciones para la adecuada escolarizacion del alumno, la opinién de los
padres o tutores en relacién a la mencionada propuestay laindicacion del cen-
tro en que solicitan la escolarizacién del alumno.

6. El Informe de escolarizacidn tiene que versar sobre la idoneidad de la
propuesta de escolarizacién, considerando la oferta educativa de la zona, y
tiene que valorar s los derechos del alumno y de sus padres o tutores han sido
respetados. Este informe se enviardal centro solicitado en primera opcién, junto
con el dictamen de escolarizacion, antes del inicio de la baremacion de las soli-
citudes presentadas.

7. Laescolarizacién de los alumnos con necesidades educativas especia
les, temporales o permanentes, se llevard a cabo en unidades y centros docen-
tes ordinarios, y excepcionalmente en aulas sustitutorias de centros especificos
(ASCE), centros de educacion especial o escolarizacién combinada cuando,
segln sus necesidades educetivas, se considere que no pueden ser atendidos
adecuadamente en una unidad ordinaria. Esta escolarizacion se basaré en los
dictdmenes de los érganos orientadores correspondientes asi como en las nece-
sidades de los alumnos, y las condiciones y posibilidades de atencién delos cen-
tros o las unidades. En todo caso, |os padres, las madres o tutores de los alum-
nos serén ofdos antes de emitir la resolucion.

8. Los centros especialmente dotados y adaptados para atender discapaci-
dades motrices o discapacidades sensoriales auditivas darén prioridad en la
admision de alumnos a aguéllos con necesidades educativas especiales asocia
das a esta tipologia.

9. Las comisiones de escolarizacion tienen que asegurar la asignacion de
plaza escolar a los solicitantes que han alegado necesidades especificas de
apoyo educativo i efectuarén la asignacion a los que no han obtenido plaza en
el centro solicitado en primer lugar.

10. Las vacantes de las plazas reservadas y no cubiertas serén adjudicadas
por la Administracion educativa con posterioridad al proceso ordinario.

Capitulo IV
Comisiones de escolarizacién

Articulo 19

Comisiones de escolarizacion

1. LaConsgeriade Educacién y Cultura puede constituir una comision de
escolarizacion supramunicipal, integrada por representantes de la Consgjeriay
de |as organizaciones representativas en el mundo educativo.

2. Las funciones de esta comisién general son:

a) Garantizar una actuacion coordinada de las comisiones de escolariza
cién especificas de cada zona.

b) Proponer soluciones a |as probleméticas general es de escolarizacion.

¢) Resolver las cuestiones que, con carécter general, presenten las comi-
siones de escolarizacion especificas.

d) Redlizar el seguimiento del proceso de admision y de las adjudicacio-
nes de plaza escolar que se lleven a cabo una vez acabado este proceso.

3. Estas comisiones se disolveran justo antes de empezar un nuevo proce-
so de admisién de alumnos, que marcara la constitucion de las nuevas comisio-
nes.

Articulo 20

Comisiones de escolarizacion especificas

1. La Consgieria de Educacion y Cultura dispondra la constitucion de
comisiones de escolarizacion especificas en las zonas donde sean necesarias,
para garantizar €l correcto desarrollo del proceso de admisién en los centros
paralos estudios de segundo ciclo de educacion infantil, primaria, secundaria
obligatoriay bachillerato.

Cada comisién de escolarizacion de estos estudios estara constituida por
los miembros siguientes:

a) Un inspector de educacion, propuesto por la Direccion General de
Ordenacién, Administracion e Inspeccién Educativa, que sera el presidentey a
quién correspondera la direccion técnica de todo el proceso.

b) Un representante de la Direccion Genera de Planificacion y Centros,
designado por €l director general y que actuara como secretario.

¢) Un representante de la Direccién Genera de Innovacion y Formacion
del Profesorado, propuesto por su Director General.

d) Un representante del ayuntamiento del municipio del d&mbito de actua-
cion de la comision.

€) Un representante de la direccién de los centros piblicos de la zona.

f) Un representante de la direccion de los centros concertados de la zona.

0) Un representante de los padres y las madres de alumnos miembros de

consejos escolares de centros publicos y uno de centros concertados, de los
designados en los apartados e y f.

h) Un representante del profesorado.

El presidente de la comisién podrarequerir la asistencia de técnicos o pro-
fesional es de &mbitos o programas especificos que puedan ayudar alatoma ade-
cuada de decisiones, o de los directores de |os centros de |a zona de escolariza-
cion.

Lacreacién de las comisiones y el nombramiento de los miembros, por €l
Director General de Planificacion y Centros, se efectuara una vez finalizado el
periodo de solicitud de admisién y se comunicaré a los centros implicados.

Se crea la comision especifica para la admision de alumnos en los
Programas de Cualificacion Profesional Inicial, que estara constituida por los
miembros siguientes:

a) Un inspector de educacion, propuesto por la Direccion Genera de
Ordenacion, Administracion e Inspeccion Educativa, que sera el presidentey a
quién correspondera la direccion técnica de todo € proceso.

b) Un representante de la Direccion General de Planificacion y Centros,
designado por el Director General y que actuard como secretario.

¢) Un representante de la Direccion General de Formacion Profesional y
Aprendizaje Permanente, propuesto por su director general.

d) Un representante de la direccion de los centros publicos que tienen
PCPI.

€) Un representante de la direccidn de |os centros concertados que tienen
PCPI.

f) Un representante de los padres y las madres de alumnos miembros de
consgjos escolares de centros publicos y uno de centros concertados, de los
designados en los apartados d y e.

g) Un representante del profesorado.

2. Recibida la documentacion del proceso de admision alos centros, las
comisiones de escolarizacion realizarén las tareas siguientes:

a) Coordinar €l proceso de admision: analizar y sistematizar la informa-
cién relativa alos centros de su zona, con el apoyo del personal delaoficinade
escolarizacién correspondiente, si es necesario.

b) Verificar el nimero de vacantes y de solicitudes que no hayan podido
atender |os centros de la zona.

¢) Estudiar las solicitudes no atendidas en los centros solicitados en pri-
mera instanciay velar porque, a los solicitantes, les sea asignada una plaza de
acuerdo con el orden de preferencia expresado en la solicitud y con la puntua-
cién obtenida segin el baremo.

d) Asegurar la asignacion de plaza escolar a los solicitantes que han ale-
gado necesidad especifica de apoyo educativo en las plazas reservadas y efec-
tuar la asignacion alos que no han obtenido plaza en el centro solicitado en pri-
mer lugar.

€) Estudiar las solicitudes que no han podido ser atendidas en ninguno de
los centros solicitados explicitamente y arbitrar |as medidas necesarias para que
los aumnos que no dispongan de ninguna plaza escolar puedan elegir una de
entre |as vacantes.

f) Verificar larelacion de plazas que han quedado vacantes en los centros
de su zona.

g) Comprobar las listas de los alumnos que han solicitado un bachillerato
como segunda o siguientes opciones, por orden de puntuacion, para que los cen-
tros puedan aplicarlas cuando corresponda.

h) Comprobar |as listas de los alumnos que han solicitado un PCPI como
segunda o siguientes opciones, por orden de puntuacién, para que los centros
puedan aplicarlas cuando corresponda.

i) Comunicar € resultado de la asignacion alos centros afectados, afin de
que el director correspondiente, o € titular, publique la relacion de alumnos
admitidos.

j) Proponer los criterios de escolarizacion de alumnos de incorporacion
tardia, en funcién de las necesidades y realidades de los municipios y teniendo
en cuenta una adecuada y equilibrada distribucién de estos alumnos entre los
centros educativos.

Capitulo V
Listas de admitidos y no admitidos

Articulo 21

Relacion de alumnos admitidos y no admitidos en educacién infantil,
ensefianzas obligatorias y bachillerato

1. Lafinalizacién del proceso de asignacion de plaza escolar por |las comi-
siones de escol arizacién en |as ensefianzas de segundo ciclo de educacion infan-
til, primaria, secundaria obligatoria y bachillerato supondra que cada centro
docente haga publica, en el tablén de anuncios, larelacién de los d umnos admi-
tidos en € centro que, en cualquier caso, quedaran condicionados a la presen-
tacion de |os resultados académicos acreditativos de |a superacion o promocion
del curso correspondiente, que finalizara con los exdamenes extraordinarios de
septiembre.

Se publicara también la lista de alumnos no admitidos con indicacién
expresa del centro adjudicado por las comisiones de escolarizacion, si procede,
0 del procedimiento a seguir para obtener una plaza escolar.

Todas las listas deben tener el sello y la firma del director del centro y
deben haberse elaborado con € listado extraido del programa informético ofi-
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cial de escolarizacion.

2. Los aumnos que no han obtenido plaza en ninguno de los centros soli-
citados tendrén una cita en su oficina de escolarizacion durante la cual se les
adjudicard unaplaza escolar en un centro que tenga vacantes en aquel momen-
to. Este proceso debe haber terminado dia 15 de julio.

Los listados de alumnos no admitidos permaneceran en exposicion publi-
cahastael 15 de octubre, en los centros. Durante este periodo, estos listados ser-
virén a modo de listas de reserva para que, cuando en el centro se generen
vacantes, se puedan ir adjudicando a los alumnos no admitidos, por riguroso
orden.

Los alumnos, en el momento de hacer |a solicitud de plaza, tienen que
facilitar dos nimeros de teléfono en los que puedan ser localizados durante €l
proceso de admision y durante el periodo de vigencia de las listas de reserva.

Es responsabilidad del alumno y/o de sus padres o tutores comunicar cual-
quier cambio relacionado con estos nimeros de tel éfono.

En e momento en que se genere una baja, € centro lo comunicara por
teléfono, personamente o através de un mensaje a buzon devoz (alos dostelé-
fonos facilitados), al primer alumno no admitido de lista de reserva. Si éste
acepta la plaza vacante, €l centro lo comunicara a la oficina de escolarizacion
con € fin de llevar a cabo la adjudicacion.

El alumno tendra tres dias para formalizar la matricula a partir del
momento en que exprese verbalmente o por escrito la aceptacion de la plaza.

Si en un plazo de 48 horas, contadoras a partir del momento de las llama-
das del centro, el alumnado no ha aceptado |a plaza vacante, se procedera a ofre-
cer laplazaa segundo de lalistay asi sucesivamente.

Lano aceptacion de una plaza vacante comporta la renuncia automética a
lalista de reserva.

3. Contra las decisiones de las comisiones de escolarizacién, en lo que
concierne a las relaciones de alumnos admitidos y excluidos, puede interponer-
se recurso de alzada ante la Direccion General de Planificacién y Centros, en el
plazo de un mes, contado a partir del dia siguiente de la fecha en que se haga
plblica larelacién mencionada. La resolucién del recurso agota la via admi-
nistrativa

Capitulo VI
Matricula

Articulo 22

Periodo de matricula

1. El periodo de adscripciéon, admision y matriculacion se regula en el
anexo 4 de esta Orden.

2. Se establece un periodo extraordinario de matricula en €l mes de sep-
tiembre para las ensefianzas que lo requieran, en el cua podrén matricularse los
solicitantes que acrediten haber obtenido en septiembre los requisitos académi-
cos 'y que solicitaron plaza en €l plazo establecido. Podrén matricularse Unica
mente si quedan plazas vacantes.

Articulo 23

Formalizacion de la matricula

1. Los alumnos tienen que presentar, para la formalizacién de la matricu-
la, la documentacion relativa a cumplimiento de |os requisitos académicos, y
otras cuando sean exigibles.

Para la matricula, debe utilizarse la documentacion presentada en el pro-
ceso de admision.

2. El centro en que se matricula el alumno lo comunicarg, de formainme-
diata, al centro de procedencia de manera que éste lo dé de bajay, si se da el
caso, pueda crear una vacante.

3. Se considerara que los alumnos que no han formalizado la matricula en
el periodo establecido renuncian a la plaza solicitada, excepto los alumnos con
necesidad especifica de apoyo educativo que pasan adscritos a un instituto de
ensefianza secundaria que, en caso de confirmarse que no disponen de plaza
escolar en ningln otro centro, mantendran su reserva de plaza hasta que se
matriculen o hasta el momento que determine la Consgjeria de Educacion y
Cultura. En estos casos, no se los exime de la presentacion de los documentos
necesarios para formalizar la matricula.

Articulo 24

Comunicacion de matriculas

1. Finalizado el proceso ordinario de matriculacion de | as diferentes ense-
flanzas, el director del centro publico o € titular del centro privado concertado
enviarg, alaDireccion General de Planificacion y Centros, los datos actualiza
dos del estado de matricula.

2. Los centros tienen que solicitar, unavez finalizado el proceso de matri-
cula, los historiales académicos de los alumnos matricul ados por primeravez en
el centro, siguiendo las instrucciones que la Administracién educativa haya dic-
tado a este efecto, en concordancia con el articulo 23.2 .

Articulo 25

Matriculacion de alumnos procedentes de sistemas educativos extranjeros

1. El aumnado procedente de sistemas educativos extranjeros tiene que
hacer la solicitud de admision de lamismaformay en los mismos plazos que el
resto de alumnos, sdlo que los que soliciten una ensefianza postobligatoria tie-

nen que afadir la convalidacion o la homologacion de los estudios a la docu-
mentacién que debe acompariar la solicitud de admision.

2. La convalidacién de los estudios cursados en el extranjero, en el caso
de solicitar una ensefianza postobligatoria, tiene que solicitarse en e Area
Funcional deAltalnspeccion, que entregaraa solicitante un impreso que le per-
mitird hacer la solicitud de plaza escolar y la matriculacion, si es admitido, en
|os mismos términos que si la convalidacion hubiera sido concedida, aunque con
carécter condicional y por un plazo de tiempo determinado, que en ningln caso
puede ser superior aladuracion del curso escolar en que inicia la ensefianza.

Capitulo VII
Solicitudes de admisién presentadas fuera de plazo

Articulo 26

Matriculacion de alumnos de las ensefianzas de segundo ciclo de educa-
cién infantil, primaria, secundaria obligatoriay bachillerato que solicitan plaza
fuera de los plazos establ ecidos

1. En los municipios donde sdlo hay un centro que imparte el curso soli-
citado, se admitira a alumno, previa comunicacion a la oficina de escolariza-
cién gue corresponda.

2. En los otros municipios, la oficina de escol arizacion es la encargada de
coordinar todo el proceso, en estrecha colaboracion con el Departamento de
Inspeccion Educetiva y, por lo tanto, los centros no pueden admitir a ningtn
alumno que no traigala correspondiente asignacién. Asimismo, |as asignaciones
de las oficinas de escolarizacion son de obligado cumplimiento. No obstante,
perderan lavalidez si |os solicitantes no formalizan la matricula en el plazo que
especifique el documento de asignacion, que no sera en ningln caso superior a
tres dias lectivos. Con €l fin de asegurar unainformacién correcta desde las ofi-
cinas de escolarizacion, los centros deberén confirmar lamatricula de los alum-
nos asignados, asi como comunicar las bajas que se produzcan tan pronto como
tengan constancia de ello.

3. Con € fin de atender las necesidades inmediatas de escolarizacion de
alumnado de incorporacién tardia, la Consejeria de Educacion y Cultura debe
tener en cuenta lo que dispone €l articulo 7.2 del Decreto de Admisién de
Alumnos de Centros Sostenidos con Fondos Publicos.

4. El Consgjo Escolar podra acordar un dia de la semana, como minimo,
paralaincorporacién de dlumnos a centro unavez que e curso ya ha empeza-
do, para que los centros puedan programar una acogida adecuada de estos alum-
nos. Los alumnos, aunque ya hayan formalizado su matricula, se incorporaran
alas clases lectivas €l dia sefialado por €l Consgjo Escolar.

5. Las solicitudes de cambio de centro dentro de una misma zona escolar
presentadas fuera de los plazos del proceso de admision y matricula serén aten-
didas por las oficinas de escolarizacion solamente cuando respondan a situacio-
nes excepcionales y justificadas debidamente, con informe favorable del
Departamento de Inspeccion Educativa, siguiendo el protocolo establecido a
tales efectos.

Disposicién adicional primera

De acuerdo con la delegacion de competencias en materia de escolariza-
cién del Consgjero de Educacion y Cultura en € Director General de
Planificaciony Centros, dedial dejunio de 1999 (BOIB 22-06-99), se le auto-
rizatambién paradictar las normas de desarrollo y de aplicacion de esta Orden.

Disposicién adicional segunda

Los delegados territoriales de Eivissay Formentera, y de Menorca, pue-
den adaptar las normas de aplicacion de esta Orden a la realidad de su ambito
de actuacion,  con la autorizacion del Director General de Planificacion y
Centros.

Disposicién adicional tercera

Aquellos institutos de ensefianza secundaria que tengan declarada una
especializacion curricular en virtud del convenio con The British Council y que
dediquen una linea de la educacién secundaria a desarrollo de la mencionada
especializacion, tienen que cubrir las vacantes con los alumnos de |os centros de
primaria que hayan superado con éxito el mencionado programa. En el supues-
to de que no existan plazas suficientes para todos los solicitantes, se aplicara e
baremo previsto en esta norma entre los nuevos alumnos aspirantes a progra-
ma.

Disposicién adiciona cuarta

Los alumnos que quieran realizar sus estudios de educacion secundaria
obligatoriay de bachillerato en € Instituto de Educacién Secundaria Centre de
Tecnificacio Esportiva llles Balears tienen que presentar la solicitud en el cen-
tro, de conformidad con lo previsto en el Orden de 27 de febrero de 2007 (BOIB
n° 38 de 13/03/2007).

Disposicién derogatoria
Quedan derogadas las disposiciones iguales o de inferior rango que se
opongan alo que establece esta Orden.

Disposicién final Unica
Esta Orden entra en vigor a dia siguiente de haberse publicado en €l
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Num. 5009
Resolucién, de dia 27 de febrero de 2009, de la presidenta del
Ingtituto de Infraestructurasy Servicios Educativos y Culturales
delas Islas Baleares (IBISEC), por la cual se nombra la sefiora
Maria Antonia Ferragut Carrefio, directora técnica del area de
infraestructurasy Servicios Culturales del I1BISEC.

El Consejo de Gobierno, en la sesion de dia 16 de enero de 2004, median-
te el Decreto 4/2004, cred la empresa publica Instituto de Infraestructuras y
Servicios Educativos y Culturales de las Islas Baleares (IBISEC), y aprob6 sus
estatutos, los cuales se publicaron en el Boletin Oficial de las Islas Baleares, de
27 de enero de 2004.

Por Orden de dia 27 de enero de 2004 del consgero de Educacion y
Cultura, se dispuso que el Instituto de Infraestructuras y Servicios Educativosy
Culturales de las Islas Baleares (IBISEC), iniciara sus actividades dia 30 de
enero de 2004.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 10 del Decreto 4/2004, de 16
de enero, es presidentadel IBISEC, la consgjera de Educacion y Cultura

De acuerdo con lo dispuesto en €l articulo 10 del Decreto 4/2004, de 16
de enero, los directores técnicos del I1BISEC, serdn nombrados por |a presiden-
tade éste.

Per todo ello, dicto la siguiente

RESOLUCION

Nombrar la sefiora Maria Antonia Ferragut Carrefio, directora técnica del
area de Infraestructuras y Servicios Culturales del IBISEC.

Larelacion de la sefiora Maria Antonia Ferragut Carrefio con el IBISEC
se regird por lo dispuesto en el articulo 10 i concordantes del Decreto 4/2004,
de 16 de enero.

Este nombramiento tendré efectos des del dia 1 de marzo de 2009, y se
publicard en el Boletin Oficial de la Comunidad Auténomade laislas Baleares.

Palma, 27 de febrero de 2009

Lapresidentadel IBISEC
Barbara Galmés Chicon

_0_

CONSEJERIA DE TRABAJO Y FORMACION

Num. 5607
Resolucién de la Consejera de Trabajo y Formacion de 4 de
marzo de 2009 por la que se aprueba la convocatoria para con-
ceder ayudas destinada a mantener |os puestos de trabajo de per-
sonas con discapacidad en centros especiales de empleo a través
dela financiacién parcial de sus costes salariales.

El Real Decreto 99/1996, de 26 de enero (BOE n° 52, de 29 de febrero)
dispuso el traspaso de funciones y servicios de la Administracion del Estado a
lacomunidad auténomade |lles Bal ears en materia de programas de ayudas para
el empleo, incluyendo la gestion de las ayudas y de las subvenciones respecto
de laintegracion laboral de las personas con discapacidad. La comunidad auté-
noma de Illes Balears asumio estos servicios y funciones por Decreto 32/1996,
de 7 de marzo (BOIB n° 35, de 19 de marzo).

La normativa estatal, mediante la Orden del Ministerio de Trabgjo y
Asuntos Sociales, de 16 de octubre de 1998 (BOE n° 279, de 21 de noviembre)
prevé ayudas publicas destinadas a fomentar laintegracion laboral de las perso-
nas discapacitadas en centros especiales de empleo con el objetivo de consoli-
dar las politicas activas dirigidas a personas discapacitadas paraluchar contrasu
exclusion del mercado laboral.

Una de las ayudas previstas en la normativa indicada se destina a subven-
cionar el mantenimiento de puestos de trabajo de personas con discapacidad que
prestan servicios en centros especiales de empleo mediante la financiacion par-
cial de sus costes salariales.

Lacitada Orden Ministerial de 16 de octubre de 1998 se adecu6 alaLey
38/2003, de 17 de noviembre, general de subvenciones (BOE n° 276, de 18 de
noviembre) mediante la Orden TAS/816/2005, de 21 de marzo (BOE n° 78, de
1 de abril) que laincluye en su articulo 2.€).

Con €l objeto de no poner obstéculos en la consecucién de la integracién
de las personas con discapacidad en el mercado laboral, el Rea Decreto
357/2006, de 24 de marzo, que regulala concesion directa de determinadas sub-
venciones en los @ambitos del empleo y de laformacion profesional ocupacional
(BOE n° 83, de 7 de abril), derogé en parte la Orden TAS/816/2005 menciona-
da, de forma que exceptia del régimen de concurrencia competitiva las ayudas
gue potencian su integracién laboral en centros especiaes de empleo y estable-
ce un régimen de concesion directa, en aplicacion del articulo 22.2.c) delacita-
daLey 38/2003, de 17 de noviembre, general de subvenciones (BOE nim. 276,
de 18 de noviembre).

La Orden del consgjero de Trabajo y formacion, de 4 de mayo de 2005,
(BOIB n° 73, de 12 de mayo), modificada por la Orden de la consgjera de
Trabajo y Formacion de 16 de julio de 2008 (BOIB nim. 104, de 26 de julio),
establece las bases reguladoras de las subvenciones en materia de Trabajo y
Formacién, y en el articulo 1.2.25 prevé que podran ser objeto de subvencion el
mantenimiento de puestos de trabajo de personas minusvélidos en centros espe-
ciales de empleo. Por su parte, €l articulo 3 de lamisma Orden prevé que la per-
sonatitular de la Consejeria competente en materia de trabajo y formacion debe
aprobar por resolucion las convocatorias correspondientes, que deberan publi-
carse en el Butlleti Oficia dellles Balears.

El articulo 15 del Decreto legidativo 2/2005, de 28 de diciembre, por €l
que se aprueba €l texto refundido de la Ley de subvenciones (BOIB n° 196, de
31 de diciembre), establece e contenido minimo de la convocatoria de ayudas,
que debe ser aprobada por € drgano competente y publicada en el Butlleti
Oficial delesllles Balears.

Por todo ello, de acuerdo con lo dispuesto en el precepto antes menciona-
do y una vez emitido el informe preceptivo de la Direccion Genera de
Presupuestos, dicto la siguiente

RESOLUCION

Primero
Objeto

1. Esta resolucién tiene por objeto aprobar la convocatoria para conceder
ayudas destinadas al mantenimiento de puestos de trabajo en centros especiaes
de empleo mediante |a financiacion parcial de los costes salariales de las perso-
nas con discapacidad que prestan servicios en |os mismos.

2. De acuerdo con € articulo 1 del Real Decreto 1414/2006, de 1 de
diciembre, por € que se determina la consideracion de persona con discapaci-
dad alos efectos de la Ley 51/2003, de 2 de diciembre, de igualdad de oportu-
nidades, no discriminacion y accesibilidad universal de las personas con disca-
pacidad (BOE n° 300, de 16 de diciembre), tienen la consideracion de personas
con discapacidad las que tienen reconocido un grado de minusvalia igua o
superior a 33%, asi como losy las pensionistas de la Seguridad Social que ten-
gan reconocida una pensién de incapacidad permanente en el grado de total,
absoluta o gran invalidez y los y las pensionistas de clases pasivas que tengan
reconocida una pensién de jubilacion o de retiro por incapacidad permanente
para el servicio o inutilidad.

Segundo

Bases reguladoras

Las ayudas concedidas como consecuencia de aprobar esta convocatoria
se rigen por lo que dispone la Orden del Consgjero de Trabajo y Formacién de
4 de mayo de 2005, por la que se establecen las bases reguladoras de las sub-
venciones en materia de Trabajo y Formacion (BOIB ne 73, de 12 de mayo), por
la Orden del Ministerio de Trabajo y Asuntos Sociales, de 16 de octubre de
1998, por la Orden TAS 816/2005, de 21 de marzo, y por € Rea Decreto
357/2006, de 24 de marzo.

Tercero
Partidas presupuestarias

1. El crédito inicialmente asignado a esta convocatoria es de un millén
ochocientos mil euros (1.800.000 €), distribuidos de la siguiente forma, con
cargo alas partidas presupuestarias que se indican a continuacion de los presu-



